Tryb i zasady przyznawania dotacji z budżetu Wojewody Lubuskiego 

na realizację zadań w zakresie przeciwdziałania patologiom społecznym oraz zapobieganie HIV/AIDS

Rozdział I

Informacje podstawowe

1. Zamawiający:
Organizatorem konkursu na realizację w roku 2008 zadań w zakresie przeciwdziałania patologiom społecznym oraz zakażeniom HIV/AIDS jest Wojewoda Lubuski, zwany dalej Zamawiającym.

Przedmiotem konkursu będą następujące zadania:

w zakresie przeciwdziałania uzależnieniom od alkoholu (kod A):

· szeroko rozumiana profilaktyka, realizowania wśród dzieci, młodzieży i    rodzin,

· działania nakierowane na grupy szczególnego ryzyka,

· terapia uzależnienia w wymiarze ponadpodstawowym,

· działania postrehabilitacyjne i zapobiegające wykluczeniu społecznemu;

w zakresie przeciwdziałania uzależnieniom od narkotyków ( kod N):

· działania profilaktyczne realizowane wśród dzieci, młodzieży i rodzin,

· działania nakierowane na grupy szczególnego ryzyka, eksperymentujące                      z narkotykami,

· terapia osób uzależnionych i ich rodzin w wymiarze ponadpodstawowym,

· działania postrehabilitacyjne i readaptacyjne, zapobiegające wykluczeniu społecznemu;

w zakresie przeciwdziałania HIW/AIDS (kod H):

· kontynuacja i rozwój modułów szkoleniowych (edukacyjno-profilaktycznych) ukierunkowanych na grupy docelowe, ze szczególnym uwzględnieniem młodzieży,   w tym promocja i wdrażanie nowatorskich programów profilaktycznych oraz programów prowadzonych metodami aktywnymi,

· organizacja kampanii medialnych skierowanych do  wybranych grup docelowych, zgodnie z potrzebami i oceną aktualnej sytuacji epidemiologicznej,

· promocja filozofii i działań praktycznych w zakresie redukcji szkód w społeczeństwie, ze szczególnym uwzględnieniem działań edukacyjnych prowadzonych bezpośrednio w środowisku osób o wysokim poziomie zachowań ryzykownych,

· przeciwdziałanie stygmatyzacji i dyskryminacji osób żyjących z HIV/AIDS ich rodzin i bliskich poprzez kontynuowanie programów promujących postawy wolne od uprzedzeń i lęków.   

      Wszelką korespondencję dotyczącą konkursu należy kierować na adres:

      Lubuski Urząd Wojewódzki

      Wydział Polityki Społecznej

      ul. Jagiellończyka 8

      66-400 Gorzów Wlkp.

2. Oferta

Warunkiem udziału w konkursie jest złożenie oferty spełniającej niżej określone wymagania formalne:

· oferta powinna być przygotowana wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 1 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki  z dnia 27 grudnia 2005r.  w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207) i podpisana przez osobę /osoby/ uprawnione do składania oświadczeń w imieniu Oferenta,

· do oferty  należy dołączyć wszystkie dokumenty urzędowe i oświadczenia określone w punkcie 3,

·  ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w terminie wskazanym w ogłoszeniu,

· ofertę oraz wszystkie załączniki należy sporządzić w języku polskim, pismem maszynowym (komputerowym),

· oferta powinna zawierać spis załączników,

· wszystkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być datowane i parafowane przez osobę podpisującą ofertę. Oferentowi nie wolno dokonywać żadnych zmian      w układzie wyznaczonym wzorem oferty,

· poszczególne strony powinny być ponumerowane i zaparafowane przez osobę podpisującą ofertę,

· oferty nieczytelne, niekompletne lub niespełniające wymagań formalnych zostaną odrzucone,

· oferta powinna być oznaczona kodem, zgodnie z zakresem tematycznym zadania,

· Oferent może ubiegać się o zlecenie do realizacji kilku zadań publicznych – w takim przypadku, składa tylko jeden komplet wymaganych dokumentów i oświadczeń.

3. Wymagania formalne.

Do udziału w konkursie zostanie dopuszczony każdy Oferent, który spełni następujące wymagania:

· posiada status stowarzyszenia, fundacji lub innego podmiotu spoza sektora finansów publicznych,

· dysponuje odpowiednio przeszkoloną kadrą, zdolną do realizacji określonego zadania,

· posiada doświadczenie w realizacji tego typu zadań,

· jest wiarygodny pod względem finansowym,

· przy składaniu oferty przedłoży następujące dokumenty, poświadczone za zgodność   z oryginałem:

a/ kserokopię aktualnego wypisu z KRS,

b/ kserokopię zaświadczenia REGON,

c/ kserokopię NIP,

d/ kserokopię statutu organizacji,

a także:

· informację o doświadczeniu w realizacji zadań, będących przedmiotem programu, uwzględniającą ich skrótowy opis oraz uzyskane efekty,

· opinię banku o prowadzonym rachunku przez Oferenta, potwierdzającą brak zajęcia go z jakiegokolwiek tytułu egzekucyjnego,

· sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, informację dodatkową) za ostatni rok,

· umowę partnerską lub oświadczenie partnera (w przypadku wskazania w pkt V.1. partnera).

4. Ogólne wymagania stawiane Oferentom:

· adekwatność założeń do oczekiwanych rezultatów – ewaluacja projektu,

· realność planowanych kosztów w stosunku do zakresu rzeczowego zadania oraz udział innych instytucji, organizacji lub sponsorów w jego finansowanie,

· dysponowanie bazą lokalową i zasobami materialnymi, odpowiednimi do realizacji zadania, gwarantującymi jakość realizowanych programów.

5. Czas realizacji programów:

Program powinien być zrealizowany od momentu podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2008r.

Rozdział II
Postępowania konkursowe

1. Przebieg konkursu:

W celu przeprowadzenia konkursu Zamawiający powołuje Komisję Konkursową.

Komisja Konkursowa działa na zasadach określonych w regulaminie Komisji Konkursowej.

Podstawą do sporządzenia umowy jest pisemny protokół przygotowany przez Komisję Konkursową, kwalifikującą złożone oferty do otrzymania dotacji.

Komisja Konkursowa dokonuje oceny formalnej i merytorycznej złożonych ofert.

Komisja Konkursowa wybiera najkorzystniejsze oferty do realizacji.

Komisja Konkursowa zawiadamia o wynikach konkursu  - w formie pisemnej – wszystkich oferentów, których wnioski podlegały ocenie.

2. Rozstrzygnięcie konkursu ofert.

Ogłoszenie zawierające rozstrzygnięcie konkursu zostanie zamieszczone w prasie lokalnej, na tablicy ogłoszeń w siedzibie zamawiającego oraz na stronie internetowej Wojewody Lubuskiego.

Rozdział III

Regulamin pracy Komisji Konkursowej
1. W konkursie ofert na realizację zadań w zakresie przeciwdziałania patologiom społecznym oraz zakażeniom HIV/AIDS, rozpatrywane będą oferty, które wpłynęły na konkurs.

2. Zamawiający rejestruje oferty konkursowe oraz przygotowuje pisemny wykaz wszystkich ofert, które wpłynęły na konkurs.

3. Oceny formalnej i merytorycznej złożonych ofert dokonuje Komisja Konkursowa.

4. Pracą Komisji Konkursowej kieruje Przewodniczący Komisji.

5. Komisja Konkursowa działa na posiedzeniach. Komisja może realizować swoje zadania, jeżeli w posiedzeniu uczestniczy 2/3 składu osobowego Komisji. Przy braku quorum, ustalenia Komisji nie są ważne.

6. Po przeprowadzeniu analizy formalnej zgłoszonych wniosków każdy członek Komisji Konkursowej składa oświadczenie, że

· nie jest Oferentem, nie pozostaje w związku małżeńskim albo w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, oraz że nie jest związany z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z Oferentem, jego zastępcą prawnym lub członkiem władz prawnych, ubiegających się o realizację zadania publicznego,

· nie pozostaje z Oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do jego bezstronności.

7. Posiedzenia Komisji Konkursowej są protokołowane. Protokół powinien zawierać:

· oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

· imiona i nazwiska członków Komisji Konkursowej,

· liczbę zgłoszonych ofert w podziale na typy zadań,

· wskazanie ofert odpowiadających warunkom formalnym,

· wskazanie ofert nieodpowiadających warunkom formalnym,

· wskazanie najkorzystniejszych ofert,

· podpisy członków Komisji.

8. W trakcie oceny formalnej Komisja sprawdza i ustala:

· czy każdy z Oferentów jest uprawniony do realizacji zadania publicznego,

· czy każda z ofert odpowiada wymaganiom formalnym,

· czy zostały przedłożone wymagane dokumenty i oświadczenia,

· czy przedłożone oferty nie zawierają oczywistych omyłek,

· czy każda z ofert została podpisana przez uprawnionego przedstawiciela.

9. Komisja Konkursowa dokonuje oceny merytorycznej przedłożonych ofert.

10. Oferenci, których oferty zostaną przyjęte do realizacji na rok 2008, zostaną niezwłocznie powiadomieni o rozstrzygnięciu konkursu.

Rozdział IV
Postanowienia końcowe

1. Z dotacji nie mogą być finansowane następujące działania:

· sponsorowanie indywidualnego uczestnictwa w warsztatach szkoleniowych, seminariach, konferencjach, kongresach,

· indywidualne stypendia naukowe i szkoleniowe,

· stypendia socjalne i wyjazdowe,

· działania polegające na doraźnej pomocy,

· jednorazowe konferencje, badania naukowe, analizy społeczno-ekonomiczne nie mające bezpośredniego wpływu na realizację celów projektu i nie gwarantujące ciągłości działań,

· projekty już trwające lub zakończone (refundacja poniesionych kosztów),

· działania grup nieformalnych.

2. Rodzaje kosztów, które mogą być finansowane w ramach przyznanej dotacji:

· są uwzględnione w budżecie projektu stanowiącym załącznik do podpisanej umowy,

· są konieczne ze względu na realizację projektu,

· spełniają wymogi efektywnego zarządzania finansami,

· zostały poniesione w trakcie realizacji projektu, po podpisaniu umowy,

· zostały faktycznie poniesione, wykazane w dokumentacji księgowej Oferenta,

· są poparte oryginałami stosownych dokumentów.

3. Koszty merytoryczne, bezpośrednio związane z realizacją projektu:

· wynagrodzenie realizatorów projektu uwzględniające obowiązkowe narzuty (płace      i koszty narzutów muszą być w wysokości dotychczas stosowanej przez Oferenta        i zgodne z obowiązującymi na rynku),

· koszty administrowania projektem, które nie przekraczają 5% przyznanej dotacji,

· koszty wyjazdów (podróż, zakwaterowanie i przysługujące diety) realizatorów programu wg stawek określonych w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie szczegółowych zasad ustalania oraz wysokości należności przysługujących pracownikowi z tytułu podróży służbowych,

· koszty zakupu usług np. transport, pod warunkiem, że ich stawki odpowiadają obowiązującym na rynku,

· koszty zakupu innych towarów konsumpcyjnych np. materiały biurowe,

· koszty realizacji projektu wynikające ze specyfiki realizowanego projektu oraz wymogów umowy finansowej np. koszt druku materiałów informacyjnych, koszty rozpowszechniania informacji.

4. Rodzaje kosztów, które nie będą finansowane z budżetu przyznanej dotacji:

· zakupy ziemi, lokali, budynków,

· zapłata odsetek od zaciągniętych wcześniej pożyczek,

· zakupu sprzętu lub wyposażenia,

· wydatki na adaptacje i remonty,

· koszty wynajmu lokali, w których będzie realizowane zadanie.

5. Zamawiający nie przewiduje trybu odwoławczego od wyników konkursu.

6. Podstawą do podpisania umowy na realizację zadania stanowi zaakceptowanie oferty przez Komisję Konkursową.

7. Oferenci, którzy otrzymają dotację na realizację zadania zobowiązani są do zrealizowania go zgodnie z postanowieniami zawartymi w umowie, ze szczególnym uwzględnieniem terminu realizacji zadania i kosztów.

8. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe ze zrealizowanego zadania należy przedłożyć Zamawiającemu na druku i warunkach określonych w umowie.

OGŁOSZENIE

Wojewoda Lubuski ogłasza otwarty konkurs ofert dla jednostek nie zaliczanych do sektora finansów publicznych, na realizację następujących zadań:

· Przeciwdziałanie uzależnieniom od alkoholu ( kod A )

· Przeciwdziałanie uzależnieniom od narkotyków ( kod N )

· Przeciwdziałanie HIV/AIDS ( kod H ).

Szacunkowa wielkość środków na realizację ww. zadań w 2008 roku  wynosi łącznie 130.000 zł., w tym na:

· przeciwdziałanie uzależnieniom od alkoholu – 50.000 zł,

· przeciwdziałanie uzależnieniom od narkotyków – 50.000 zł,

· przeciwdziałanie zakażeniom HIV/AIDS – 30.000 zł.

Opis zadania.

Przedmiotem konkursu jest:

w zakresie przeciwdziałania uzależnieniom od alkoholu:

· szeroko rozumiana profilaktyka, realizowana wśród dzieci, młodzieży, rodzin,

· działania nakierowane na grupy szczególnego ryzyka,

· terapia uzależnienia w wymiarze ponadpodstawowym,

· działania postrehabilitacyjne i zapobiegające wykluczeniu społecznemu.

w zakresie przeciwdziałania uzależnieniom od narkotyków:

· działania profilaktyczne realizowane wśród dzieci, młodzieży, rodzin,

· działania nakierowane na grupy szczególnego ryzyka, eksperymentujące    z narkotykami,

· terapia uzależnionych i ich rodzin w wymiarze ponadpodstawowym,

· działania postrehabilitacyjne i readaptacyjne, zapobiegające wykluczeniu społecznemu.

w zakresie przeciwdziałania HIV/AIDS:

· kontynuacja i rozwój modułów szkoleniowych (edukacyjno-profilaktycznych) ukierunkowanych na grupy docelowe, ze szczególnym uwzględnieniem młodzieży, w tym promocja i wdrażanie nowatorskich programów profilaktycznych oraz programów prowadzonych metodami aktywnymi,

· organizacja kampanii medialnych skierowanych do  wybranych grup docelowych, zgodnie z potrzebami i oceną aktualnej sytuacji epidemiologicznej,

· promocja filozofii i działań praktycznych w zakresie redukcji szkód w społeczeństwie, ze szczególnym uwzględnieniem działań edukacyjnych prowadzonych bezpośrednio            w środowisku osób o wysokim poziomie zachowań ryzykownych,

· przeciwdziałanie stygmatyzacji i dyskryminacji osób żyjących z HIV/AIDS ich rodzin      i bliskich poprzez kontynuowanie programów promujących postawy wolne od uprzedzeń  i lęków.   
Warunki uczestnictwa w konkursie.

W konkursie mogą brać udział organizacje pożytku publicznego, funkcjonujące na zasadach określonych w Ustawie z dnia 24 kwietnia 2004r. o działalności pożytku publicznego              i o wolontariacie ( Dz. U. Nr 96, poz. 873 ).

Każdy z podmiotów ubiegających się o dotację musi:

· wykazać odpowiednie doświadczenie i umiejętności w dziedzinach objętych realizowanym zadaniem,

· posiadać odpowiednie zasoby rzeczowe i kadrowe wskazujące na możliowość wykonania zadania,

· ponosić bezpośrednią odpowiedzialność za prawidłową realizację zadania, samodzielnie zrealizować zadanie, na realizację którego ubiega się o dotację.

Kryteria oceny ofert i zasady przyznawania dotacji.

 Kryteria oceny ofert i zasady przyznawania dotacji zawarte są w dokumencie  pt. Tryb           i zasady przyznawania dotacji z budżetu Wojewody Lubuskiego na realizację zadań              w zakresie przeciwdziałania patologiom społecznym  oraz zakażeniom HIV/AIDS w 2008 roku.

Termin realizacji zadania:

Od  momentu podpisania umowy do 31 grudnia 2008r.

Termin i miejsce składania ofert:

Oferty należy składać w formie pisemnej, na druku stanowiącym załącznik Nr 1  do Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207)       w nieprzekraczalnym terminie do dnia 5 kwietnia 2008r. na adres:

Lubuski Urząd Wojewódzki

Wydział Polityki Społecznej

ul. Jagiellończyka 8

66-400 Gorzów Wlkp.

Do wniosku należy dołączyć następujące załączniki:

· kserokopię odpowiednio aktualnego wypisu z KRS, potwierdzoną za zgodność                  z oryginałem,

· kserokopię zaświadczenia REGON, potwierdzoną za zgodność z oryginałem,

· kserokopię NIP, potwierdzoną za zgodność z oryginałem,

· kserokopię statutu, potwierdzoną za zgodność z oryginałem,

a także:

· informację o doświadczeniu w realizacji zadań, będących przedmiotem programu, uwzględniającą ich skrócony opis oraz uzyskane efekty,

· opinię banku o prowadzonym rachunku przez Oferenta, potwierdzającą brak zajęcia go     z jakiegokolwiek tytułu,

· sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, informacja dodatkowa ) za ostatni rok,

· umowę partnerską lub oświadczenie partnera ( w przypadku wskazania w pkt V.1. partnera).

Przy dokonywaniu wyboru ofert brane będą pod uwagę następujące kryteria:

· doświadczenie realizatorów ww zadania lub podobnego typu,
· poprawność merytoryczna programu,
· założenia  efektywności finansowej realizowanego zadania,
· właściwy dobór strategii, uczestników i metod pracy z założonymi celami,
· zdefiniowane oczekiwane efekty.

Załączniki  do ogłoszenia:

· Tryb i zasady przyznawania dotacji z budżetu Wojewody Lubuskiego na realizację zadań w zakresie przeciwdziałania patologiom społecznym oraz zakażeniom HIV/AIDS.,

· wzór oferty,

· wzór sprawozdania.

WZÓR

......................................................... 



...............................................

  (pieczęć organizacji pozarządowej*       


(data i miejsce złożenia oferty)

/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)        






OFERTA
ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
....................................................................................................................................................... (rodzaj zadania)

w okresie od ..................................... do ......................................................

składana na podstawie przepisów działu II

rozdziału 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z późn. zm.)         

W FORMIE

POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*

WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

PRZEZ

.......................................................................................................................................................

(nazwa organu zlecającego)

WRAZ Z

WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE ŚRODKÓW PUBLICZNYCH
W KWOCIE ...............................................................................

I. Dane na temat organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*

1)pełna nazwa...............................................................................................................................

2)forma prawna.............................................................................................................................

3) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym lub w innym rejestrze*.......................................................................................................................................

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia......................................................................................

5) nr NIP ........................................................... nr REGON .......................................................

6) dokładny adres: miejscowość ................................................ ul. ............................................

   gmina .................... .........................................powiat ..............................................................

   województwo ............................................................................................................................

7) tel. ....................................................................... faks..............................................................

   e-mail: ..................................................... http:// .......................................................................

8) nazwa banku i numer rachunku ...............................................................................................

   .......................................................................................................................................................

9) nazwiska i imiona osób upoważnionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania publicznego

.......................................................................................................................................................

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezpośrednio wykonującej zadanie, o którym mowa w  ofercie

.......................................................................................................................................................

11) osoba upoważniona do składania wyjaśnień i uzupełnień dotyczących oferty (imię i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego) 

.......................................................................................................................................................

12) przedmiot działalności statutowej:

 a) działalność statutowa nieodpłatna

  b) działalność statutowa odpłatna


 
13) jeżeli organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi działalność gospodarczą:

a) numer wpisu do rejestru przedsiębiorców,

b) przedmiot działalności gospodarczej


 
II. Opis zadania
1. Nazwa zadania


 
2. Miejsce wykonywania zadania


 
3. Cel zadania


 
4. Szczegółowy opis zadania /spójny z kosztorysem/


 
5. Harmonogram planowanych działań /z podaniem terminów ich rozpoczęcia i zakończenia/ wraz z liczbowym określeniem skali działań planowanych przy realizacji zadania /należy użyć miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba świadczeń udzielanych tygodniowo, miesięcznie, liczba adresatów/


 
6. Zakładane rezultaty realizacji zadania.


 
III. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania

1. Całkowity koszt zadania......................................................................[.................................]

2. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów

 Lp.


Rodzaj kosztów 

(koszty merytoryczne i administracyjne związane z realizacją zadania)


Ilość jednostek
Koszt jednostkowy
Rodzaj miary
Koszt całkowity

(w zł)


Z tego z

wnioskowanej

dotacji (w zł)


Z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów 

(w zł)*
 









Ogółem










3. Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

IV. Przewidywane źródła finansowania zadania:

1.

Źródło finansowania


zł


%


 
Wnioskowana kwota dotacji




 
Finansowe środki własne, środki z innych źródeł oraz wpłaty i opłaty adresatów*

/z tego wpłaty i opłaty adresatów zadania .............................................. zł/


 
Ogółem



100%


 
2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorów, środkach prywatnych lub publicznych, których kwota została uwzględniona w ramach środków własnych.*



3. Rzeczowy /np. lokal, sprzęt, materiały/ oraz osobowy /np. wolontariusze/ wkład własny w realizację zadania z orientacyjną wyceną.



V. Inne wybrane informacje dotyczące zadania
1. Partnerzy biorący udział w realizacji zadania /ze szczególnym uwzględnieniem administracji publicznej/.


 
2. Zasoby kadrowe – przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania /informacje o kwalifikacjach osób, które będą zatrudnione przy realizacji zadań oraz o kwalifikacjach wolontariuszy/.

3. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań podobnego rodzaju /ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną/.


 
4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z podwykonawców /określenie rodzaju podwykonawców wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim będą uczestniczyć w realizacji zadania/.


 
Oświadczam(-my), że:

1) proponowane zadanie w całości mieści się w zakresie działalności naszej organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/,

2) w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* opłat od adresatów zadania,

3) organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest związana(-ny) niniejszą ofertą przez okres do dnia ...............................,

4) wszystkie podane w ofercie informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczęć organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

....................................................................................................................................................... (podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)

Załączniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciąg z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzające status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub oświadczenie partnera /w przypadku wskazania w pkt V.1. partnera/.*

4. ..................................................................................................................................................

5. ...................................................................................................................................................

Poświadczenie złożenia oferty


 
Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)


 
_______________

* Niepotrzebne skreślić
WZÓR

SPRAWOZDANIE (CZĘŚCIOWE*/KOŃCOWE*)1)
z wykonania zadania publicznego
.........................................................

(nazwa zadania)

w okresie od ........... do ............,

określonego w umowie nr ..............,

zawartej w dniu .............................................................., pomiędzy

................................................................. a ...................................................................

(nazwa organu zlecającego)                (nazwa organizacji pozarządowej*/podmiotu*/

                                                        jednostki organizacyjnej*)

Data złożenia sprawozdania: .....................

Część I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakładane cele i rezultaty zostały osiągnięte w wymiarze określonym w ofercie? Jeśli nie – dlaczego?


 
2. Opis wykonania zadania z wyszczególnieniem działań partnerów i podwykonawców2)

 
3. Liczbowe określenie skali działań, zrealizowanych w ramach zadania, /należy użyć tych samych miar, które były zapisane w ofercie realizacji zadania, w części II pkt 5/.


 
Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków
1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł)
 Lp.


Rodzaj kosztów (koszty merytoryczne i administracyjne związane z realizacją zadania)

Całość zadania 

(zgodnie z umową)


Poprzednie okresy sprawozdawcze

(narastająco)*

Bieżący okres sprawozdawczy – w przypadku sprawozdania końcowego – za okres realizacji zadania

 


koszt

całkowity


z tego z

dotacji
z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów*


koszt

całkowity
z tego z

dotacji
z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów*


koszt

całkowity


z tego z

dotacji
z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów*















Ogółem













2. Rozliczenie ze względu na źródło finansowania
 Źródło finansowania


Całość zadania

(zgodnie z umową)


Poprzednie okresy

sprawozdawcze

(narastająco)*


Bieżący okres

Sprawozdawczy – w przypadku sprawozdania końcowego – za okres realizacji zadania


 

zł


%


zł


%


zł


%


 
Koszty pokryte z dotacji








 
Koszty pokryte z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł oraz wpłat i opłat adresatów *

/z tego wpłaty i opłaty adresatów zadania ........................................ zł/








 
Ogółem:



100%



100%



100%


 
Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie realizacji budżetu:

..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. Zestawienie faktur (rachunków)3)
 Lp.


Numer dokumentu

księgowego


Numer

pozycji

kosztorysu


Data


Nazwa

wydatku


Kwota (zł)


Z tego ze

środków

pochodzących

z dotacji (zł)










 
Część III. Dodatkowe informacje
..............................................................
..............................................................
............................................................................................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
Załączniki:4)
1. ............................................................

2. ............................................................

3. ............................................................

4. ............................................................

5. ............................................................

Oświadczam(-my), że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny organizacji pozarządowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych,

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione.

(pieczęć organizacji pozarządowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu organizacji pozarządowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Poświadczenie złożenia sprawozdania


 
Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)


 
______________

* Niepotrzebne skreślić.

POUCZENIE

Sprawozdania składa się osobiście lub nadsyła przesyłką poleconą w przewidzianym w umowie terminie na adres organu zlecającego.
1) Sprawozdanie częściowe i końcowe sporządzać należy w okresach określonych w umowie.

2) Opis musi zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres w jakim zostały one zrealizowane i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, zarówno jeśli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.

3) Do sprawozdania załączyć należy spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone zostały w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. Spis zawierać powinien: nr faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda z faktur (rachunków) powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią organizacji/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej* oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji.W przypadku wspierania zadań publicznych Zleceniodawca może żądać faktur (rachunków) dokumentujących pokrycie kosztów ze środków Zleceniobiorcy. W związku z tym, Zleceniodawca może rozszerzyć tabelę „Zestawienie faktur (rachunków)” – punkt II. 3 – poprzez dodanie kolumny „z tego finansowych ze środków własnych”.

Do sprawozdania nie załącza się faktur (rachunków), które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami i udostępniać podczas przeprowadzanych czynności kontrolnych.
4) Do niniejszego sprawozdania załączyć należy dodatkowe materiały mogące dokumentować działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych). 

